
Oppgaver (1) Avdeling/team (2) Fagsystem (3) Beskrivelse (4) Dokumenter (5) Systemeier (6) Notater (7) Merknad (8) Person (9)

Videregående skoler Avdeling for videregående opplæring Fagsystem-navn Funksjon/formål Type  dokumenter Stilling Notater Merknad - må vurderes Kontaktperson

Brio Rapportkjøringer mot Vigo

Rapporter Fylkesopplæringssjef

Ikke arkivverdige 

dokumenter

Extens Skoleadministrasjon Halvårsvurderinger, vitnemål, 

karakterprotokoller, 

kompetansebevis - jobbes med 

integrasjon mot 360 Fylkesopplæringssjef

Arkivverdige 

dokumenter

FEIDE Felles Elektronisk iDEntitet (nav) Innloggingsmetode - ingen 

arkivverdige dokumenter Fylkesopplæringssjef

Ikke arkivverdige 

dokumenter

Fronter Læringsplattform for Videregående 

skole Arbeidsplattform for elever Fylkesopplæringssjef

Ikke arkivverdige 

dokumenter Tormod D.

Vigo Fag Fagopplæring

Registreringsbilde over hver 

lærling, hver bedrift, lærekontrakt, 

oppmelding til prøve, 

prøveprotokoll, godkjenning av 

faglig leder - lærekontrakt, 

kompetansebevis, bestått 

fagprøve. Fylkesopplæringssjef

Arkivverdige blir 

produsert i 360 Unni S

GP-untis Timeplanleggingsløsning

Ingen arkivverdige dokumenter Fylkesopplæringssjef

Ikke arkivverdige 

dokumenter

Vigo voksen Voksenopplæring

Registreringsbilde. Fylkesopplæringssjef

Ikke arkivverdige 

dokumenter 

Seksjon for drift bruker 

også dette Ellen Kristiansen

Privatist Web Løsning ifm privatisteksamen Synkes mot Extens-fram og 

tilbake. Elevene bruker denne til 

sin egen info. Fylkesopplæringssjef

Ikke arkivverdige 

dokumenter. Kjersti Nyvold

Fagskole Fagskolen Telemark

Bruker P360 til 

dokumentbehandling. 

Bruker nasjonalt 

opptaktskontor for 

fagskolen.

PPT Telemark fylkeskommunale PP-Tjeneste

HK-data Saksystem for pedagogisk 

psykologisk tjeneste
Arkivverdige dokumenter blir 

journalført i 360 Fylkesopplæringssjef

Arkivverdige 

dokumenter Heidi Staurheim

OT Oppfølgingstjenesten
OTTO Oppfølgingstjenesten

Registreringssystem Fylkesopplæringssjef

Ikke arkivverdige 

dokumenter Heidi Staurheim

Vedlegg 1 - BK-plan - Kartleggingstabell - oppgaver - avdeling-team - fagsystemer

11 videregående skoler                  Bamble 

videregående skole                                                

Bø videregående skole                                                    

Hjalmar Johansen videregående skole                                                    

Kragerø videregående skole                                        

Nome videregående skole                                   

Notodden videregående skole                                    

Porsgrunn videregående skole                                   

Rjukan videregående skole                                             

Skien videregående skole                                                   

Skogmo videregående skole                                                   

Vest-Telemark videregående skole 



Administrasjon Seksjon for kvalitet og utvikling/drift

Vigo Inntak Inntak til VGS

Søknader på skoleplass og 

bekreftelse fra TFK føres direkte 

inn i 360 - via integrasjon Fylkesopplæringssjef Natalia

Ombud Elev- og lærlingeombud 360

Arkivverdige blir 

produsert i 360 Ole Marius Vollen

Offentlig 

tannhelsetjeneste Avdeling for tannhelse Fagsystem-navn Funksjon/formål Type  dokumenter Stilling Notater Merknad Kontaktperson

Opus Tannhelse

Pasientjournal - eldre 

pasientjournaler på papir - nye 

føres i eget elektronisk system  - 

Andre journalverdige dokumenter 

kommer til 360 Fylkestannlegen

Produksjon av 

dokumenter. 

Pasientjournal - begynte 

å bli elektroniske fra 

2005 Heidi Nomme

Opus/Visma 

samhandlingslink Samhandlingslink til Norsk Helsenett Link - Heidi Nomme? Fylkestannlegen

Ikke arkivverdige 

dokumenter - OK Heidi Nomme

Dimaxis Digitalt røntgenprogram Røntgenbilder Fylkestannlegen

Arkivverdig dokumenter 

blir løftet over til Opus Heidi Nomme 

Regional utvikling Avdeling for regional utvikling Fagsystem-navn Funksjon/formål Type  dokumenter Stilling Notater Merknad Kontaktperson

Næringsutvikling Team næring og innovasjon RF13.50 Søknadsskjema - tilskuddsordning

Søknadene/dokumentene blir 

journalført i 360 Utviklingssjefen

Arkivverdige 

dokumenter

Internasjonalt arbeid Team næring og innovasjon Dokumenter produsere i 360 Utviklingssjefen

Arkivverdige 

dokumenter

Kulturminnevern Team kulturarv ArcView - Askeladden Oppslagsverk for kulturminner Teamleder kulturminnevern

Ikke arkivverdige 

dokumenter

Eies/drives av 

Riksantikvaren Otto Christian Dahl

Arkivverdige dokumenter 

produsere i 360

Arkivverdige 

dokumenter Otto Christian Dahl

Kultur Team kultur Teamleder kultur

15 tannklinikker                    Tannklinikken 

Dalen           Tannklinikken Drangedal 

Tannklinikken Edland          Tannklinikken 

Høydalsmo Tannklinikken Kragerø        

Tannklinikken Midt-Telemark 

Tannklinikken Notodden Tannklinikken 

Porsgrunn Tannklinikken Rjukan         

Tannklinikken Seljord          Tannklinikken 

Siljan            Tannklinikken Skien             

Tannklinikken Stathelle    Tannklinikken 

Ulefoss       Tannklinikken Vinje



Arkivverdige dokumenter 

produsere i 360

Arkivverdige 

dokumenter

Folkehelse Team folkehelse, idrett og friluftsliv kkd.idrettsanlegg.no

Oppslagsverk for søknader og 

tildeling av spillemidler Ikke arkivverdige dokumenter

KKD eier og systemet 

og dokumentene

UTFASET KRISS  -  Utfaset

Oppslagsverk for søknader og 

tildeleing av spillemidler Utfaset Utfaset

Dokumenter produsere i 360

Arkivverdige 

dokumenter

Areal og transport Avdeling for areal og transport

Løyvereg - hva heter 

systemet?? Produserer løyvedokument Samferdselssjef Hordaland fk? Avtalt møte i januar Susanne Johansen

Arkivverdige dokumenter 

produsere i 360

Arkivverdige 

dokumenter Susanne Johansen

Kollektivtransport Billettsystem Kollektiv

Billettering på buss, billett på 

nett(mobil), salgskontor Ingen arkivverdig dokumenter Samferdselssjef

Billettsystem Kollektiv Billettering på buss og salgskontor Ingen arkivverdige dokumenter Samferdselssjef

Reiseplanlegger Samferdselssjef

Rutedata

Base for inndatering og vedlikehold 

av rutedata Ingen arkivverdige dokumenter Samferdselssjef

Sanntidsystem RTI

System som oppdaterere 

avgangstid fra holdeplass 

kontinuerling Ingen arkivverdige dokumenter Samferdselssjef

Mobilbillett Publikum kjøper bussbilletter Ingen arkivverdige dokumenter Samferdselssjef

Nettbutikk Publikum kjøper bussbilletter Ingen arkivverdige dokumenter Samferdselssjef

Skoleskyssbase-

aksessdatabase

For håndtering av elever med 

spesielle skyssbehov
Ingen arkivverdige dokumenter Samferdselssjef Skoleskyss

*WinbusGui (applikasjon) For test av nye takster og rutedata Ingen arkivverdige dokumenter Samferdselssjef

Datavarehus

Rapporteringsløsning for 

kollektivtrafikk Samferdselssjef Spør Wenche Fogner????

Farte.no

Informasjonskanal for 

kollektivtransporttilbudet i TFK Hilde F. Andersen Samferdselssjef?

Fylkesveier

Arkivverdige dokumenter 

produsere i 360

Arkivverdige 

dokumenter

Fylkesplanlegging

Arkivverdige dokumenter 

produsere i 360

Arkivverdige 

dokumenter

Skoleskyss



Driftsoppgaver Sentraladministrasjon Fagsystem-navn Funksjon/formål Type  dokumenter Stilling Notater Merknad Kontaktperson

Politisk ledelse Politikere

Fylkesrådmann Fylkesrådmannens kontor

Arkivverdige dokumenter 

produsere i 360

Arkivverdige 

dokumenter

Stabsavdelingen Rådgivere

Arkivverdige dokumenter 

produsere i 360

Arkivverdige 

dokumenter

Fylkesadvokater

Arkivverdige dokumenter 

produsere i 360

Arkivverdige 

dokumenter

 K2000 win/ESA web 

Utfaset Sak-arkivsystem 

Stabssjefen

Fram til 14.10.2014 skal 

avlevering skje på papir.

Public 360

Sak- arkivsystem

Arkivverdige dokumenter - 

Saksbehandler og arkivsystem - 

produksjon av dokumenter TFK Stabssjefen

Arkivverdige 

dokumenter

Fra og med 15.10.2014 har 

vi helelktronisk sak-

arkivsystem.

Påmeldingsløsning

Administrasjon av påmelding til kurs 

og seminarer Ikke arkivverdige dokumenter IT-sjef

CS

Saksystem for IT

Ikke journalverdige dokumenter - 

internt rapporteringssystem Teamleder IT

IT TeamViewer Brukerhjelp

Ikke journalverdige dokumenter - 

Skyggeprogram Teamleder IT

Microsoft Office

Kontorstøtte inkl. e-post og 

kalender, Lync, m.m. Ikke arkivverdige 

dokumenter/arkivverdige 

dokumenter Stabssjef

Kan journalfører 

direkte i 360 fra disse 

programmene Ole Wiik?/Kaare?

Team service

Junglemap

E-lærings-plattform

Ikke arkivverdige dokumenter Personalsjef

Kvalitetslosen - Compilo

Kvalitetsstyring

Rutner - standardisering av 

skjemaer Personalsjef

Kan journalfører 

direkte i 360 fra disse 

programmene Heidi B. Hansen

Visma HRM (win)

Personal- og lønn-system

???Rekrutteringsdokumenter Personalsjef

Det kommer 

arkivverdige 

dokumenter til 360 

Spør - Ragnhild 

Havenstrøm

Visma Min side (web)

Portal for ansatte vedr 

personalrutiner Vitnemål m.m. Personalsjef

Nytt kursbevis - blir 

lagret på Min side X Kaare/Ragnhild H.

Team IT

Team arkiv

Personal- og organisasjonsavdelingen



Mintid
Stemplingssystem for ansatte via 

PC.

Ikke arkivverdige dokumenter
Personalsjef

Trio Sentralbordløsning Ikke arkivverdige dokumenter Personalsjef

Visma Ledige stillinger 

(web)

Portal for ledige stillinger (levering 

av søknader)
Generer enkel og utvidet 

søkerliste som føres i 360 Personalsjef Kaare/Ragnhild H.

Wintid
Administrering av stemplingssystem Ikke arkivverdige dokumenter

Personalsjef

Nyno Nynorsk oversetting Ikke arkivverdige dokumenter Personalsjef

Rcard Adgangskontroll Ikke arkivverdige dokumenter Personalsjef

Visma  

Brukeradministrasjon 

(win)

Brukerkontroll

Ikke arkivverdige dokumenter Personalsjef

Ikke arkivverdige 

dokumenter X Kaare/Ragnhild H.

Visma  Travel (web) Reiseregninger Ikke arkivverdige dokumenter Personalsjef

Internet/web

Nettsider Kan finnes arkivverdige 

dokumenter  - mange kommer fra 

Public 360 Teamleder kommunikasjon Face book?? X Tania Riphol

Facebook/Twitter

Sosiale media
Kan finnes arkivverdige 

dokumenter  - mange kommer til 

Public 360 Tania Riphol

Fotostation

Arkivverdig foto som har inngått 

som et ledd i virksomheten Teamleder kommunikasjon

Bilder - de vi har bruk 

for - blir lagret på server 

- oppdateres jevnlig. X Dan Riis

Intranet / portal

Virksomhetsportal for alle ansatte

Arkivverdig dokumenter???? Stabssjef

Arkivverdig - har bruk 

for?? X

Spør Tania - lager 

dokumenter utifra - 

P360? - dokumentert 

der?

Visma Økonomi (win)

Økonomisystem

Resultat - Økonomiplan, Badsjett 

etc. produseres i 360 - Ingen 

arkivverdige dokumenter Økonomisjef

Arkivverdige 

dokumenter føres i 

360!! X Frode Sjursen/Ruth!!

Visma Budsjett (win)

Budsjett-modul

Ingen arkivverdige dokumenter Økonomisjef

Arkivverdige 

dokumenter føres i 

360!! X Frode Sjursen/Ruth!!

Visma Ebilag (web)

elektroniske bilag

Ingen arkivverdige dokumenter Økonomisjef Frode Sjursen/Ruth!!

Visma Ehandel (web)

e-handel

Ingen arkivverdige dokumenter Økonomisjef Frode Sjursen/Ruth!!

Visma E-handel (win)
e-handel

Ingen arkivverdige dokumenter Økonomisjef Frode Sjursen/Ruth!!

Visma Fakturabehandling 

(win)

Behandling av fakturaer

Arkivverdige - Regnskapslov?? Økonomisjef Frode Sjursen/Ruth!!

Visma Fakturering (win)

Fakturering

Arkivverdige - Regnskapslov?? Økonomisjef Frode Sjursen/Ruth!!

Personal- og organisasjonsavdelingen

Team kommunikasjon

Økonomiavdelingen



Visma Web rapportering 

(web)

Rapporteringsløsning fra 

økonomisystemet
Ingen arkivverdige dokumenter Økonomisjef Frode Sjursen/Ruth!!

Regionalforvaltning  13.50

Produserer dokumenter som 

journalføres i 360 Økonomisjef

Dokumentene føres i 

360! Frode Sjursen/Ruth!!

Regnskapsbilag - arkivert i 

kjeller - makuleres jevnlig 

etter lov og forskrifter Regnskapsbilag Økonomisjef Lise Runningen

Rut Haukenes

Team eiendom

Facilit - (lisensiert  

system)

System til forvaltning og drift av våre 

bygg 
Produseres og lagres dokumenter Teamleder Eiendom X Kirstin Enger

Økonomiavdelingen


